
Een inschrijving is pas definitief als deze geaccordeerd is door de leidinggevende 

ACCORDERING INSCHRIJVING 

Als een van uw medewerkers zich inschrijft voor een opleiding bij het Wenckebach Instituut, kan het zijn 
dat u om accordering wordt gevraagd. U ontvangt hiertoe een e-mail met het onderwerp: Verzoek 
accordering inschrijving. Deze e-mail bevat informatie over de aanvraag en de aanvrager en een link naar de 
beoordelingspagina. 

1. Open de e-mail en lees 
de aanvraag. 

2. Activeer de link 
Beoordeel hier de 
inschrijving om: 
a. De aanvraag te 

accorderen 
b. De aanvraag af te 

wijzen 
c. De aanvraag door te 

sturen naar de juiste 
leidinggevende/ 
beslissingsbevoegde 

3. Leidinggevenden externe instellingen: 

a. Vul uw naam en referentienummer 
in 

b. Zet een vinkje bij de 
betalingsvoorwaarden 

c. Klik op [Akkoord] of [Niet akkoord] 

Niet akkoord 
Indien u niet akkoord gaat, wordt u gevraagd een reden op 
te geven.  De aanvrager krijgt een e-mail Afwijzing 
inschrijving. Hierin wordt de door u opgegeven reden 
vermeld. 

Akkoord 
Indien u akkoord gaat met de inschrijving, ontvangt de 
aanvrager een e-mail Bevestiging inschrijving. 

Als leidinggevende ontvangt u in beide gevallen een kopie van de e-mail die naar de aanvrager gestuurd 
wordt.



Een inschrijving is pas definitief als deze geaccordeerd is door de leidinggevende 

4. Leidinggevenden in het UMCG: 

a. Selecteer de instelling UMCG 
b. Geef de juiste kostenplaatscode op 
c. Klik op [Akkoord] of [Niet akkoord] 

Niet akkoord 
Indien u niet akkoord gaat, wordt u gevraagd een reden op 
te geven. De aanvrager krijgt een e-mail Afwijzing 
inschrijving. Hierin wordt de door u opgegeven reden 
vermeld. 

Akkoord 
Indien u akkoord gaat met de inschrijving, ontvangt de 
aanvrager een e-mail Bevestiging inschrijving. 

Als leidinggevende ontvangt u in beide gevallen een kopie van de e-mail die naar de aanvrager gestuurd 
wordt. 

Vragen? 
Neem contact op met de financiële administratie van het Wenckebach Instituut 
(t) 050  36 13 649 
(e) fin.adm@wenckebach.umcg.nl


